Instrucoes para a Contabilidade Online
especializada em Afiliados e Produtores
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EMISSAO DE NOTAS FISCAIS

Envio para:


mailto:dfiscal@tactus.com.br

Como emitir as NFs

Para emissao manualmente no site da prefeitura
siga esse tutorial:

Para grandes volumes o ideal € assinar um
sistema de emissao automatica em massa.


https://youtu.be/OP-TZ2JtXhc

Emissao em Massa

Recomendamos assinar o eNotas e fazer a emissao
com apenas 3 cliques.

O eNotas também emite pelo Eduzz.

Assine o eNotas aqui:

Até 60 NFs assine nesse link promocional:

-enotas


http://hotmart.net.br/show.html?a=C2972913E
http://hotmart.net.br/show.html?a=C3378149E&ap=73e7

Produtores (Hotmart)

Produtores devem emitir a nota fiscal (valor total
da venda) para cada cliente

h 6t mart HOME MERCADC PRODUTOS VERMDAS COMPRAS MIMHA COMTA

BN, Ta
EDITORA TACTUS

-

Vocé pode acompanhar suas vendas e a confirmacdado do

Historico de Vendas Exportar més fechado

Somente aprovados pagamento de cada uma delas.

/ /

Produto: Periodo do pedido: Status ' Compradores'™® Transacoes Email do Comprador: Transacdo:
01/01/2015 T até [31/01/2015 s Aprovado, Completo I I

Pesquisa Avancada Pesquisar

Total encontrado: RS 7.108,73 Total de registros: 49 Exportar CSW




Produtores (Eduzz

Deve emitir uma nota para cada cliente (valor
total da venda) conforme constantes no sistema:

3 Pessoal ~ Produtor =~  Afiliado = Relatorios = Vitrine  Apps & Anderson G

Minhas Vendas

Listagem das vendas de seus conteddos

Escolha o perido mensal

Filtros .

Periodo Conteldos: Limpar/Tados  Status: Limpar/Todos  Forma de Pagamento: Limpar/Todos

'Y 'Y Y

Voce ainda ndo tem conteddos cadastradas

Data usada no filtro:

Criagéo

Aberta

Em Processamento

Cancelada
Aguardando Reembaolso

Reembolsado
C Ao Sls

|| ¥ ppenas Recuperadas

- o nas F i inFini
= Apenas Funil infinito

Boleto Bancario
Visa Credito
MasterCard Credito
Cartdo de Saque BB
Conta Corrente
Pontos do Saldo

ot Sn Ao mmen leFinis

[

Pesquisar




Afiliados (Hotmart)

Deve emitir uma nota para cada produtor
conforme constante nesse relatorio:

hat mart HOME MERCADO PRODUTOS VENDAS COMPRAS MINHA CONTA

Més a Més

Informe de Rendimentos
Gere esse relatdorio

[ Rendimentos como afiliadu]

*Data inicial: *Data final:
|U1!U1!2015 | ] |3‘I;'U‘I;'2EJ15 | ] Kibir Gerar PDF completo

Valores recebidos exclusivamente como Afiliado

Produtor PFICHPJ Valor Bruto [RS)

1.181,28 | &2
Total:RS 1.191,28




Afiliados (Eduzz)

Deve emitir uma nota para cada produtor com
os dados do produtor constantes no sistema:

3 Pessoal ~ Produtor =~  Afiliado = Relatorios = Vitrine  Apps & Anderson G

Minhas Vendas

Listagem das vendas de seus conteddos

Filtros Escolha o perido mensal .

Periodo Conteldos: Limpar/Tados  Status: Limpar/Todos  Forma de Pagamento: Limpar/Todos

- - - . rs . re
Voce ainda ndo tem conteddos cadastradas Aberta Boleto Bancario |:|

Em Processamento Visa Crédito
MasterCard Credito
Cancelada Cartdo de Saque BB
Aguardando Reembaolso Conta Corrente

Reembolsado Pontos do Saldo
c T et Sm A © i vm L Eimies

Data usada no filtro:
|| ¥ ppenas Recuperadas

Criagéo
= 0 Apenas Funil infinito

Pesquisar




NFS EMITIDAS PARA SUA EMPRESA

Envio para:


mailto:dfiscal@tactus.com.br

Vocé devera nos mandar todas as notas fiscais emitidas
para sua empresa. As principais sao:

- NFs de Afiliados
- NFs das Plataformas de Afiliados
- NFs de demais prestadores de servicos

No Eduzz essas notas ficam na area propria de
documentos fiscais (proxima pagina).

No Hotmart ainda ndo existe essa drea



Produtores (Eduzz)

Baixe as notas fiscais emitidas para sua empresa e
nos envie

o ., Q
- . Al are
5 Pessoal = Produtor=  Afiliado~  Relatdrios = Vitrine  Apps © Ajuda o 0 ® & Anderson G

sn VA EM CENTRAL DE DOCUMENTOS FISCAIS
T T Divulgue a Eduzz e ganhe! tupo/edzla/CEEId7a=421732 3

Olé! Anderson Hernande Extrato Financeiro indicach és-S i

AFILIADOS AFILIAK;fJEE

ATIVOS

60

INATIVOS

PENDENTES

2

Ganho nos ultimos 7 dias (ver mais) | Vitrine de Produtos

f | Grupo de Afiliados f | Grupo de Produtores

P | Tutoriais @ | suporte




Vocé devera nos mandar todas as notas fiscais emitidas
para sua empresa. As principais sao:

- NFs de demais prestadores de servicos

As plataformas de afiliados na maioria dos casos néo
emitem NFs para afiliados



DOCUMENTOS CONTABEIS

Envio para:


mailto:contábil@tactus.com.br

Produtores (Hotmart)

Enviar mensalmente esse relatorio:

Relatorio de Pagamentos a Afiliados _ _
Emita esse relatorio

Pagamentos a afiliados \

*Data inicial: *Data final:
01/07/2015 310772015 T Exibir Gerar PDF completo




Enviar as Faturas do Facebook

n Procure pessoas, coisas e locais . Pagina inicial 1

|i‘_] Gerenciador de Anlncios Resumo da cobranga Escolha o més

Conta . - .
Saldo pendente Limite de gastos da conta Baixe todas as faturas

Pagar agora Nenhum limite definido  Gerenciar

L7 Campanhas
=7 Péginas

|#" Relatdrios | Data da transagio | Transagéo | Fatura® | Registro de cobrancas® | Descrigao Forma de pagamento ‘ Soma total | Valor cobrado

¥ Confi b
L -onfiguragoes Veiculagdo didria de Antncios

[z = Faturamento 26/1/2015 Baixar como PDF do Facebook

Més:| janeiro de 2015 v | Método de pagamento: | Todos os metodos de pagamento ¥ | Baixar todas as faturas mensais |

Cartao de crédito

Formas de pagamento Veiculacdo diaria de Andncios

,l".: Rastreamento de ¢ 197172015 Baixar como PDF do Facebook Cartéio de credito

{:F Power Editor

131112015 Baixar como PDF Veiculagdo didria de Anuncios .1 4o cradito

E Histdrico da conta do Facebook

Veiculacdo diaria de Anuncios

L Piblicos
do Facebook

a8M/2015 Baixar como PDF Cartdo de crédito

B Central de Ajuda
[ Suporte ao anuncia...

Veiculagao diaria de Anuncios

do Facebook Cartio de crédito

IM2015 Baixar como PDF

Total

Pesguise seus anuncios

Envie também a fatura do Cartao de Crédito
atrelado as campanhas




Outras despesas

Outras despesas pagas via banco, porém na fatura
do cartao precisaremos dessa fatura para
conciliar as contas.

S6 faca pagamentos da PJ na conta corrente



Enviar mensalmente os extrato de Conta Corrente

14/08/2015 08:59:53
g Perfodo fechado do més

| Cliente - Conta atual

Agéncia

Conta corrente

Periodo do extrato més atual a partir do dia 13

| Lancamentos

Dt balancete Dt movimento Ag. origem Lote Historico Documento Valor RS
12/08/2015 0000 00000
13/08/2015 0000 14175
13/08/2015 0000 14175

13/08/2015 0000 14020
13/08/2015 3266 99008

13/08/2015 3266 99008

13/08/2015 3266 99026




Gere o arquivo ofx no site do banco

Fazertour Sair

Extrato conta corrente

Salvar no Formato:
Com o Banco do Brasil, fica ,
mais facil investir na sua empl | -| Arquivo POF (pan)

Conheca as novas condicoes para a con
das linhas do Proger.

Pra voce Anderson
Conta corrente ESCO LHA O ARQUIVO OFX /

Pesquisa por:| Linha de tempo |v

Arquivo Texto (bd)

Salvar Registro (bbt)

Pagamentos

Transferéncias

Troca de Arquivos

Gerenciamento

Emprestimos

ki Jan/16 Fev/16 :v

Investimentos

Ponto pra Sua Empresa

DDA - Debito Direto Autorizado




Envie o arquivo ofx por e-mail

oy =
Extrato conta corrente ol [=]]

Com o Banco do Brasil, fica
mais facil investir na sua empresa

Conhega as novas condicoes para a contratacao AMPARO AO
das linhas do Proger. Saiba mais TRABALHADOR

Pra vocé Anderson

GERE E ENVIE POR E-MAIL

Conta corrente

Abrir "00911022016.pdf"

Vocé selecionou abrir:

Pagamentos
2] 00911022016.pdf
Transferéncias tipo: arquivo HTM
de: https://aapj.bb.com.br
Troca de Arquivos

O que o Firefox deve fazer?

(O Abrircom o: | Launch Windows App (aplicativo padrio)

Gerenciamento

@ Download

Empréstimos

[[] Memorizar a decisio para este tipo de arquivo

Cancelar

Ponto pra Sua Empresa




Contatos de Suporte

Fiscal (NFs e Impostos):

- Fernanda:

- E-mail: dfiscal@tactus.com.br

- Skype: fe.guscinskis
Contabil (Lancamentos Contabeis):
- Jefferson:

- E-mail: contabil@tactus.com.br
- Skype: jeffhernandes



